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2025, Afio de Rosario Castellanos Figueroa
Por la Pae y la Justicia de los Pueblos de Chiapas.

INTRODUCCION

La Comisién Estatal de Mejora Regulatoria (la Comisidn Estatal) es un organismo que promueve la eficacia
y eficiencia gubernamental, en cumplimiento con los principios y objetivos de la Mejora Regulatoria
establecidos en la Ley Federal y Estatal. En este contexto, la Comision Estatal genera diariamente toda la
informacidn que, en el &mbito de sus competencias, respalda las actividades que le fueron conferidas.

A partir de Ia entrada en vigor en junio de 2019 de la Ley General de Archivos, la Comision Estatal estd
chligada a asegurar el adecuado funcionamiento de sus archivos, de conformidad con las disposiciones
aplicables, asi como la elaboracién de instrumentos de contro! archivistico que le permitan tener la
informacién ordenada v al alcance del pliblico en general.

Par tal motivo, la Comisldn Estatal, a través del Area Coordinadora de Archivos y, el Grupo Interdisciplinario
de Archivos, realizaron los trabajos de identificacién y valoracién de la informacién que se ve reflejada en
sus archivos para, de esta manera, integrar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

OBJETIVO

Contar con un instrumento técnico que permita organizar la documentacion proporciondndole una
estructura ldgica en base a las funciones de la Com:smn Estatal, facilitando el acceso a fa informacioén y la
localizacién fisica de cada documento para su eficaz control y manejo.

MARCO LEGAL

Ley General de Archivos.

Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.

Ley de Mejora Regulatoria para el Estado y los Municiptos de Chiapas.
Reglamento Interior de la Comisidn Estatal de Mejora Regulatoria,

FORMULACION

En la elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica la metodologia se planted a partir de un 4 e
fondo especifico, se dividid por Secciones y Series, teniendo como principios la delimitacion, unicidad,
estabilidad v simplificacion. Uevéndose a cabo ef sigulente proceso:

ldentificacién ¥
«  Se conclentizé al Grupo Interdisciplinario de Archivos sobre la importancia de la organizacion de los
documentos y poder identificar las series documentales que se generan en cada Departamento y Area.
¥ Se |dentificaron las atribuciones y funciones comunes y especificas, en base al Reglamento Interior de
la Comisidn Estatal.
= Se formaron categorfas de agrupamiento de la informacion recabada por cada unidad productora de /

informacion logrando la unificacién de ésta por su contenido.

= El Grupo Interdisciplinario de Archivo aprobd la propuesta de Secciones y Serfes comunes y
sustantivas.

Jerarquizaclén

» Se ordend la informacién en base a su funcién, actividad y asunto; a fin de establecer las Secciones y
Serfes,
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Codificacion
= Se asignaron las claves y nomenclaturas de cada nivel de descripcidn en apego al Catélogo de
Secciones y Series de Facultades, Atribuciones o Funciones Comunes para la elaboracidn del Cuadro

General de Clasificacién Archivistica de los Sujetos Obligados del Estade de Chiapas, generado por
el Instituto de Acceso a la Informacion Pdblica del Estado de Chiapas.

Validacién

v  E|Cuadro General de Clasificacién Archivistica fue aprobado y validado por el Grupo Interdisciplinario
de Archivos instalado para la implementacion del Sistema Institucional de Archivos de la Comision

Estatal.

Formalizacidn

»  El Cuadro General de Clasificacidon Archivistica serd implementado y difundido en el interior de fa
Comision Estatal.

Supervisidn y Asesoria

» | Area Coordinadora de Archivos dard seguimiento con acciones para garantizar el funcionamiento
del Cuadro General de Clasificacidn Archivistica.

Capacitacién
x  Fl Area Coordinadora de Archivos debera incluir en el Plan Anual de Desarrollo Archivistico un ’ /L
programa de capacitacién para la implementacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
3 ‘--CLASIFICACI(‘)N ST dne WNELES OF DESCRIPCION DOGUMENTAL - - o vl
i ;_sc; ;:f'_:-':s'_E'_ {- 3'- § | T USEGOIONISERIE i
0ic Legisiacion.
0z¢ Asuntos Juridicos. J
03C Programacitn, organlzacién y prestpuestacién.
440 Recursos humanos. ’
05C Recursos financieros. )
06C Recursos materiales y obra puablica. ‘
97C Servicios generales.
08C Tecnologlas y servicios de la Informacion.
10C Control de auditoria de actividades plblicas.
11¢ Planeacion, informacién, evaluacién y politicas. ’
126 Transparencia y acceso a la informacion.
13C Archivo y gestion documental,
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oic Legislacion.
01c.01 Disposicicnes en materia de legislacion,
01G.10 Instrumentos juridicos consensuales {convenios, confratos, elc.)
02¢ Asuntos Juridicos.
02C.M1 Disposiciones en materia de asuntes juridicos.
03¢ Programacién, organizacion y presupuestacion,
03Cc.04 Programa anual de inversiones.
03C.07 Programas Operativos Anuales. \
03C.10 Dictamen Técnico de Estructuras.
03C.19 Analisis financiero y presupuestal,
84C Recursos humanos.
04C.03 Expsgienta Onico de parsonal.
04C.05 Nésmina de pago de personal.
04C.08 Control de asistencia {vacaclones, descansos, licencias, incapacidades, efc)
05C Recurses financieros.
05G.01 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubsmamentat
05C.16 Ampliaciones del presupuasto.
05C.19 Pélizas de diario.
05C.26 Estado del ejercicla del presupuesto.
05C.729 informacién de la cuenta pitblica.
05C.33 Ordenes dz pago.
05C.34 Bancos.
06C Recursos ntateriales y obra pdblica. -
06C.04 Adquisicicnes,
06C.07 Seguras y fianzas.
08C.17 laventario fisico y control de bisnes mugbles.
08C.23 Comités y subcomités de adquisiclones, arrendamientos y servicios.
676 Servicios generales.
07C.16 Proteccién civl,
08¢ Tecnologlas y servicios de la informacién. ,
08C.05 : Desarrallo ¢ infraestruclura dal porial de internet det sujelo obligade.
08C.26 Serviclos informaticos.
106 Control de auditoria de actividades plblicas,
10C.02 Programas y proyectos en materia de control y auditorfa.
10C.03 Auditoria,
19C.15 Entrega — recepcion.
11¢ Planeacion, Informacién, evaluaclén y politicas.
11C.04 Programas y proyectos en materia de informacién y evaluacion
11C.05 Programas y proyectos en materia de Politica
116.06 Planes nacionales.
11C.07 Programas a mediano plazo.
11C.08 Programas de accion.
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11G.10 Sistema nacional de informacion estadistica.
11C.13 Desarrolio de encuestas.
11C.14 Grupo interinstitucional de informaciéa.
11C.18 Informe de gobierna.
11C.19 Indicadores.
12€ Transparencia y acceso a la informacién.
12C.04 Unidad de Transparencia.
12C.05 Comité de Transparencia
12C.06 Soliciiudes de aceeso a la informacién y de datos personales
12C.07 Portal de transparencia (ebligaciones de fransparencia).
12C.10 Sistemas de datos personales.
13C Archivo y gestidn documental.
13C.02 Programas y proyectos en materia archivislica y de gestion documental.
13C.03 Sislema Inglitucicnal de Archivos {SIA).
13C.04 Instrzmentos de contro! archivistico.
13C.06 Capagitacién en adminisiracién de documentos y gestion documental,
13C.08 Valoraciones documentales

CUADRO DE FUNCIONES SUSTANTIVAS

2 CLAVEQCODIGODE -7 ' o ST e B . ADIPOION DOCUMENTAL o
. clasFcacion | - NIVELES DE DESCRIPCION DOCUNENTAL
s | os - SECCIOSERE. /
018 Mejora Regu.latorla
43 Herramientas de Mejora Regulatoria,
02 Sistema de Mejora Regulatoria ¥
El presente Cuadro de Clasificacién Archivistica de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria, consta de 12 Secciones y 47
Series Comunes, y de una Seccién y dos Series Sustantivas ya que estas corresponden a las competencias principales de la
Comision Estatal y que nos distinguen de otras instituciones,

Mira- q}jliaﬁhfncén Serrano
Encargada de la Cofisién Estatal de Mejora Regulatoria, Responsable
de Planeacidn, Jefa del Departamento de Simplificacién
Administrativa y Encargada del Departamento de Vinculacién y
Competitividad.

Boulevard Andrés Serra Rojes No. 1090, Edificio Anexo a la Torre Chiapas
Nivel 1A, Paso Limon C.P. 26045 Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
Tel. (96 1) 69 147 22 Ext. 68281




{} %} COMISION ESTATAL DE
% N MEJORA REGULATORIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

HUMANISMO QUE — & — _ e e
TRANSFORMA GOS{E;?E?E&E‘AW‘S STA

“2025, Affo de Rosario Castellavos Figueroa”
Por la Paz  la Justicia de los Pueblos de Chiapas.

Lic. Sehira Eugerfia Oshna Coutifio Lic. ewicumbo Velasco
ea C fhadora dd Archivos. Departamghito Juridico y de Impacto Regulatorio.

C;,,ﬂfﬁ’é. Anayeli Espinosa Herndndez MC.P.'C 0¥ Arturo I.la;é{ Nucamendi -
Responsable de Tecnologias de la Informacién Contralor de Auditorfa Pdblica para el Sector
Econdiico, Turlsmo y Transporte,

Secretarfa/de la Honestidad y Funcion Piiblica
La Secretaria de fa Honestidad y Funcidn Pablica a la que represento en este
acto, se reserva el Darecho de ejercer sus atribuciones gue tiene conferidas
en el articulo 33 de la Ley orgénica de [a Administracién Publica def Estado
de Chiapas y demiés disposiciones establecidas en otros ordenamientos
legales para ejercerlas en tiempo y forma.

DM Xav:if Pérez Damas
ftanfento de Registro y Gestién Empresarial. :

f

Jefe del Depd
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